CONSIGNES POUR LE RAPPORT DE STAGE EN ENTREPRISE

Le rapport de stage en entreprise est destiné a communiquer aux autres ton expérience de ces quelques
jours. Il doit donc posséder un certain nombre de qualités :

Fournir le plus grand nombre de renseignements

Donner des explications claires et bien classées

Etre précis afin de permettre de vérifier si tu as bien compris
Etre le mieux écrit possible et bien présenté

Le rapport sera constitué de tous les renseignements que tu auras glanés en interrogeant le chef
d’entreprise et ses collaborateurs, en utilisant des documents non confidentiels qu’on t’aura communiqués, en
photographiant ...

Il devra étre réalisé sur le recto de feuilles 21x29,7 avec une pagination et un sommaire. Il sera relié
grace a une réglette ou une spirale et la couverture portera ton nom et le nom de 1’entreprise.

Un professeur de ta classe I’évaluera selon les criteéres suivants :
PRESENTATION DU RAPPORT /9

0 sinon respect des consignes de présentation générale
/5 Orthographe
/4 Mise en page

PRESENTATION DE L’ENTREPRISE /9

/2 Type, secteur d’activité, localisation, historique, définition de I’activité, environnement économique
de I’entreprise (importance de la branche d’activité dans la région, concurrence, difficultés)

/2 Rodle des personnels (taches diverses, postes de travail), hiérarchisation (organigramme)

/2 Conditions de travail (horaires, congés, dangers professionnels, salaires)

/3 Intérét des documents annexe

EXPERIENCE PERSONNELLE /16
/10 Déroulement détaillé du stage (compte rendu détaillé des activités de chaque journée), observations
/2 Ce que j’ai découvert
/2 Ce qui m’a intéressé
/2 Ce qui m’a déplu

ETUDE D’UN METIER /13
Activités, conditions de travail, qualités requises, carriere-promotion, salaire, formation, documentation.
CONCLUSION /13

/3 Quelles impressions as-tu retirées du séjour ?

/3 Qu’espérais-tu ?

/4 Souhaiterais-tu exercer ce type d’activité plus tard ? Pourquoi ? Tes résultats scolaires te le
permettent-ils ?

/3 Qu’as-tu appris sur la vie de I’entreprise, le stage a-t-il modifié tes choix d’orientation ?



